
職 員 募 集 の お 知 ら せ 

2025．2．5 

横浜市大場みすずが丘地区センター 

指定管理者アクティオ株式会社   

 

「横浜市大場みすずが丘地区センター」は、平成 18年よりアクティオ株式会社が 

管理運営をさせて頂いております。私達と一緒に地域の交流や活性化のために働いて頂ける、

明るく思いやりがあり、やる気のある方を職員として募集致します。 

 

１）募集職種：事務職員（契約職員）  

２）勤 務 先：横浜市大場みすずが丘地区センター  

３）業務内容：運営管理業務全般    

      ・自主事業の企画・運営 

・施設運営業務（受付業務、貸館業務等） 

・庶務業務（館広報の作成、市への報告作成等 Word、Excelの基本操作必須） 

・管理職のサポート業務        ほか  
 

４）勤務時間：シフト制勤務  

①早番 8:30～17:30（休憩 1時間）             

②遅番 12：30～21：30（休憩 1時間）  

          上記①②不規則に、月に 20～23日勤務（5勤 2休制） 

              土・日・祝日を含む。不定期の研修等あり 
         

５）給  与：月給 210,300円（固定残業手当 10時間分を含む） 

 ※社会保険完備（労働条件に準じた保険に加入） 

 ※有給休暇あり 

         ※公共交通機関利用時、交通費支給（弊社規定に準ずる） 
 

６）雇用期間：令和 7年 4月 1日～令和 7年 3月 31日。 

原則として年度ごと契約、但し双方合意の上、更新可。 

業務開始日は相談。 
 

 

７）応募方法：募集要項を大場みすずが丘地区センター受付にて配布いたします。 

              募集要項に記載の書類をご送付ください。 

 
   

横浜市大場みすずが丘地区センター 担当 田口、平野 

〒225-0016 横浜市青葉区みすずが丘 23-2 

          Tel：045-974-0861 Fax：045-974-0862 
URL：http://ooba-cc.com   

 

http://ooba-cc.com/

